~ REPUBLICA DE COLOMBIA
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL ATLANTICO
CRA
RESOLUCIONNo. _ . . - -  DE2013

“POR LA CUAL SE ACTUALIZAN, ADOPTAN E IMPLEMENTAN LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL EN LA CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DEL ATLANTICO”

El Director General en uso de sus facultades legales conferidas por el articulo 29 de la
Ley 99 de 1.993, y en especial las que le confiere los numerales 1y 15 del articulo 53 del
Acuerdo No. 00013 de 16 de Noviembre de 2011 “Por el cual se aprueba proyecto de
reforma al Estatuto General de la “Corporacion Auténoma Regional del Atlantico CRA.”

CONSIDERANDO

1. Que la Ley 594 del 2000, tiene por objeto establecer las reglas y principios
generales que regulan la funcién archivista del Estado.

2. Que el Articulo 24 de la Ley 594 de julio 14 de 2000, establece la obligatoriedad
para las Entidades del Estado de elaborar y adoptar las Tablas de Retencion
Documental.

3. Que en virtud de ello La Corporacién Auténoma Regional Del Atlantico esta
obligada a la creacion, organizacion, preservacion y control de sus archivos.

4, Que las Tablas de Retenciéon Documental son un listado de series con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se les asigna ciclo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

5. Que para garantizar la produccion, conservacién y uso adecuado del patrimonio
documental de La Corporacion Auténoma Regional Del Atlantico, se hace
necesario la adopcién e implementacion de Tablas de Retencién Documental.

6. Que las Tablas de Retencion Documental de La Corporacion Auténoma Regional
Del Atlantico, fueron aprobadas por el Consejo Directivo del Archivo General de la
Naciéon , mediante Acuerdo 055 del 5 de julio del afio 2.000.

7. Que mediante resoluciéon 00529 del 17 de septiembre del 2009 se crea el Comité
de Archivo de la Entidad, y en su articulo segundo se relacionan las funciones del
mismo, y dentro de las cuales esta el impulsar la elaboracion, actualizacion,
estudios y aprobacion de las diferentes herramientas de archivo como son: Tablas
de Retencién Documental, esquemas de clasificacion de documentos, programas
de documentos vitales y administracion de formatos.

8. Que se realizé una actualizaciéon en el afio 2009 aprobada por el Comité de
Archivo de la Entidad, segtn acta N° 001 del 18 de septiembre del mismo afio. No
obstante, es importante realizar procesos de actualizacion cuando las
necesidades organizacionales lo ameriten.

9. Que Para el proceso de actualizacion de las Tablas De Retencion Documental del
presente afio (2013), se hizo un andlisis, estudio y conformacion de las series y
subseries documentales, valoracion, tiempos de retencion en cada fase del ciclo
vital del documento, con base a las encuestas de las unidades documentales
realizadas a los funcionarios y posterior entrevista con los Gerentes de cada
dependencia, con el fin de hacer las correcciones pertinentes.
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10. Teniendo en cuenta lo anterior mediante acta 002 del 17 de mayo del 2013, el
Comité de Archivo de la Entidad, aprobé por unanimidad la propuesta presentada
de la actualizacién de las Tablas De Retencién Documental.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adéptense las Tablas de Retencién Documental aprobadas por el
Comité de Archivo de la Entidad. Las Tablas de Retencion Documental seran de
obligatoria observancia y aplicacion para todas las dependencias de La Corporacion
Auténoma Regional Del Atlantico y seran las que se anexan.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental a
todas las dependencias.

ARTICULO TERCERO: Capacitar a los funcionarios para la correcta difusion y aplicacion
de las Tablas de Retencion Documental.

ARTICULO CUARTO: Responsabilidad. Los funcionarios encargados del manejo de los
archivos en cada dependencia, seran los responsables de las transferencias
documentales, de conformidad con los plazos y criterios establecidos en las Tablas de
Retencion Documental.

ARTICULO QUINTO: Modificacién de Tablas de Retencién Documental. El Comité de
Archivo, previo estudio de casos, podra sugerir la aprobacion de nuevas versiones de las
Tablas de Retencion Documental.

PARAGRAFO: Las Tablas de Retencién Documental se revisaran y actualizaran, cada
vez que las circunstancias lo exijan por la modificaciéon o cambio de la estructura organica
de la Entidad, o cuando en la modificacién de funciones se genere nuevos documentos.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucidn, rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Barranquilla a los
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ALBERTO ESCOLAR VEGA
Director General
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